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Oskii Kozos Onkormanyzati Hivatal

a "Ko6zszolgalati tisztviselokrdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
) palyazatot hirdet
Oskii Kozoés Onkormanyzati Hivatal

Munkatgyi és titkarsagi ligyintézo
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavegzes helye:
Veszprém megye, 8191 Oskii, Szabadsag tér 1.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairol sz616 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:
23. Humanpolitikai feladatkor, 27. Titkarsagi feladatkor

Ellatando feladatok:

Az intézményeknél a munkaviszony létesitésével, fenntartasaval, megsziintetésével kapcsolatos
informacios, adminisztracios és feladatok az adott munkaiigyi jogszabalyok szerint. A KIRA
rendszer kezelése. Titkarsagi feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Az Oskiii Kozés Onkormanyzati Hivatal az ahhoz tartoz6 onkormanyzatok és azok
intézményeinek személyiigyi és munkatigyi feladatainak teljes korii ellatasa. JegyzOkonyvek
készitése. Kapcsolattartas a kormanyhivatallal.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztviseldk
jogallasarol szolo™ 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) A jogéallasra, az illetmény
megallapitasara és a juttatasokra a kbzszolgalati tisztvisel6kr6l sz616 2011. évi CXCIX. térvény
rendelkezései az iranyadok. rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag,
Cselekvoképesség,
Biintetlen eloélet,
Kozépiskola/gimnazium,
Felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
Fels6oktatdsban szerzett jogi, kozszolgalati, gazdasdgtudomanyi, pedagogus,
bolcsészettudomanyi, tarsadalomtudoményi, hittudoményi, szocialis felsdoktatasban
szerzett szakképzettség; vagy felsOoktatasban szerzett szakképzettség és kozszolgalati,
emberi eréforras gazdalkodasi, human eréforrds menedzser vagy munkaiigyi és
tarsadalombiztositasi fels6foku szakképesités vagy
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o Kozépiskolai végzettség és munkalgyi, tarsadalombiztositasi, szocialis, emberi
er6forras gazdalkodasi szakmacsoportba tartozo szakképesités.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

. Kozigazgatdsban munkatigy vagy titkarsagi terliletén szerzett legaldbb 1-3 év
szakmai gyakorlat

» A kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény és ehhez kapcsolodo

jogszabalyok naprakész ismerete

KIRA program gyakorlati ismerete, hasznélata

» Kozigazgatési alap-, illetve szakvizsga megléte

= mérlegképes konyveldi képesités

Elonyt jelenté kompetenciak:
= onallé munkavégzési képesség,
»  J6 szintli kommunikdacios és egyiittmiikodési képesség
» hatarozottsag,

A palyazat részeként benyudjtandé iratok, igazolasok:

= fényképes szakmai Onéletrajz a 45/2012. (111.20.) Korm. rend. 1. szamu melléklete
szerint

= végzettséget igazol6 okiratok mésolata

. harom hdénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany fénymasolata, vagy annak
igénylesét igazolo irat (tértiveveny) fénymasolata

. hozz4jaruld nyilatkozat, hogy a palyazat elbirdlasdban részt vevok a palyazati
anyagban szerepldé adatokat megismerhetik

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betdlthetd.

A pélyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. februar 24.
A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciot Borteleki Istvanné nyujt, a 0688/588-
560 -os telefonszamon.
A palyazatok benyujtasanak modja:
= Postai Gton, a palyazatnak az Oskiii Kézés Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (8191 Oskii, Szabadsag tér 1. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
pélyézati adatbazisban szerepld azonositd szamot: 0-217-1/2019, valamint a
munkakér megnevezését: Munkaligyi és titkarsagi iigyintéz6. [MB1]
=  Elektronikus uton Borteleki Istvanné részére a jegyzo@osku.hu E-mail cimen
keresztul
= Személyesen: Borteleki Istvanné, Veszprém megye, 8191 Oskili, Szabadsag tér 1. .\[M B2]
A pélyéazat elbiralasanak hatarideje: 2019. februar 27.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= www.osku.hu — 2019. februar 12.



