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1.
Bevezeto:

A hazirend feladata, hogy megallapitsa a jogszabalyban meghatarozott gyermeki jogok és
kotelességek gyakorlasaval, az dvodai munkarenddel, a foglalkozasok rendjével, az 6voda
helyiségei €s az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalataval kapcsolatos szabalyokat.

A hazirendben foglaltak megismerése, megtartdsa feladata és kotelessége az 6voda minden
alkalmazottjanak, gyermekének, illetve sziildnek.

A hézirend eldirasai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a gyermek az &voda
feliigyelete alatt all.
A hazirendet a sziild gyermeke beiratkozasakor kapja kezébe.
Hazirend nyilvdnossaga: - a folyoson 1évd hirdetdtablan elhelyezve, valamint
- aneveldi szobaban talalhato.

II.
Az 6voda munkarenddel, az 6vodai foglalkozasok, tevékenységek rendjével, az 6voda
helyiségeinek, eszkozeinek hasznalataval, a gyermekbalesetek megel6zésével kapcsolatos
rendelkezések és az ezekkel kapcsolatos gyermeki és sziiloi kotelezettségei:

Kedves Sziilok!

Kérem, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hdzirendet figyelmesen olvassdk végig, és a
gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

A hazirendbe foglaltak megvalositasdhoz sziikséges 6vodank €s a csalad sokoldalu, bizalomra

¢pild egylittmiikddése.

1. Altalanos informaciék:

Ovodank neve: Napsugar Ovoda
Cime: 8191. Oskii, Szabadsag tér 2.
Telefonszdma: 88/497-082.
Ovoda vezetdje: Sz6ékéné Bodis Andrea
Ovoda vezetd helyettese: Sandor Istvanné
Gyermekvédelmi megbizottja: Lantos Csabané
Ovoda iskolaorvosa : Dr. Nap Zsuzsanna
Fogorvosa:
Védondje: Oskii Kozség Korzeti Védéndi Szolgalat
védondje: Kovacs Szilvia
Logopédusa: Veszprém Megyei Pedagogiai Szakszolgéalat Varpalotai

Tagintézmény logopédusa

Pszichologus, gyogypedagogus: Veszprém Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Varpalotai
Tagintézmény
szakvégzettségli alkalmazottja

2. Az intézmény pontos nyitva tartasa:

A nevelési év: szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart.
Az oktatési év: szeptember 1-t61 junius 15.
Az 6voda zarva tart: - nyari karbantartas, nagytakaritas ideje alatt (augusztus

elso két hete, illetve munkalatok szervezésétol
fliggbden).



Az 6voda nyari zarasanak végleges idopontjat a
sziilokkel legkésdbb februar 15-ig kdzoljiik.
Sziinetek: - Oszi sziinet (november 1. idészakaban)
- Téli sziinet (karacsony id6szakaban)
- Tavaszi sziinet (husvét idészakéaban)
A sziinetek idejére igényfelmérést végziink, a 1étszdmnak megfelelden - a gazdasagos
iizemelés figyelembevételével - szervezziik meg az 6vodai életet.

Ovodai iinnepek a nevelési évben: a pedagdgiai program és az éves munkatervben
ismertetettek szerint.

Az tinnepek, rendezvények iddpontjat, szervezésének modjat az év eleji sziiloi értekezleten,
valamint a csoportos hirdetétablakon legkésébb 7 nappal az iinnep, illetve rendezvény elott
kozoljik a sziilokkel.

A nevelési évben nevelés nélkiili napok szama: 5 nap.

A nevelés nélkiilli munkanapok (szakmai napok, tovabbképzés, hazi bemutato, stb.)
igénybevételérdl az 6voda 7 nappal elobb tdjékoztatja a gyermekek sziileit.

Az 6vodai sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére az 6voda kiilon ligyeleti rend szerint tart
nyitva. A sziiloket a sziinetekben érvényes iigyeleti rendrdl a bejarati hirdetétablan elhelyezett
kozleményen keresztiil tajékoztatjuk.

Ovodank nyitvatartasi ideje: 200 ora/ hét
A gyermekek fogadasa: reggel: 6 oratol 8 oraig,
tavozasa: ebéd utan: 12,30-tol 13 oraig
¢bredés utan: 14,30-tol 16,30-ig
Az 6vodai csoportok a nyitva tartas ideje alatt, a gyermeklétszamhoz igazodva keriilnek
kialakitasra.
A gyermekek nyugodt és biztonsagos dvodai tartozkodasa érdekében az 6voda épiiletét
De. 8 — 12,30-ig, du. 13-14,30-ig zarva tartjuk.
Ez 1d6 alatt csengdvel valo jelzésre nyitjuk ki az dvoda ajtajat.

A hivatalos ligyek intézése az 6vodavezetdi irodaban torténik. 8 — 16 ora kozott.

A gyermekek az 6vondvel az dvodai csoporttermekben, 6ltoz6helyiségekben, a folyosdkon,
vagy az udvaron végzik a jaték, a foglalkozas ¢€s kiilonbozd tevékenységeket, a kulturalt
magatartas szabalyait megtartva.

3. Mikor veheti igénybe a gyerek az 6vodat:

Az O6vodai felvétel jelentkezés utjan torténik. A jelentkezés modjat, idejét a faluban
elhelyezett szorolapokon €s az 6vodaban a hirdetétablakon tessziik kozz€. (aprilis honapban)
Az o6todik életévet betoltd gyermek koteles dvodai foglalkozasokon, tevékenységeken részt
venni.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat:
- A harmadik ¢letévének betoltésétdl az iskolaérettség

eléréséig, maximum nyolcéves koraig. Tovabba az 6voda
felveheti azt, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott &1 éven
beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen talalhatd, az érintett
telepiilésen lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel
rendelkez0 haroméves ¢€s anndl 1désebb gyermek o6vodai felvételi
kérelme teljesithetd.

Amikor a gyermek egészséges (ANTSZ).



- Akkor, ha a sziild az étkezési téritési dijat befizette.
A gyerekek ruhazata az 6vodaban:

- Jellemezze a praktikussag, kényelem, tisztasag.

- Sziikséges az atoltozéshez tartalék ruha, valtocipd

- Legyen az 6vodasnak tornafelszerelése, valtocipdje, udvari

oltozeke.

- Sziikséges az alvashoz: 4gynemii

- Tisztasagi felszereléshez: t6r6lk6z0, fogmoso felszerelés.

- Unnepekre: lanyoknak: sdtét szoknya, fehér bliz,

fiaknak: sotét nadrag, fehér ing.

A ruhazat biztonsagos megkiilonboztetése végett sziikséges jellel valo ellatasa, elhelyezése a
kijelolt helyen.

Az dvodaban a gyermekeknek haromszori étkezést biztositunk.

Az étkezések idopontja: tizérai:  8.30 - 9.30 6ra kozott (folyamatos étkezés)
Ebéd: 12.00 —12.30 6ra kozott
Uzsonna: 14.30 —15.30 6ra kozott. (folyamatos étkezes)

Az étkezési téritési dijak befizetése: A mindenkor érvényben 1€v6 jogszabaly alapjan
torténik.
Modja: Az étkezési dijakat az 6vodaban készpénzben kérjiik az
eldre varhatd napokra befizetni.
Ideje: Minden honap 10-1g, a hirdetétablan megjelolt
idépontban.
A gyermek a csalad anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiilhet. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé 6vodasoknak ingyenes,
a harom, vagy tobb gyermekes csaladba tartozoknak, és a tartdsan beteg gyermeknek 50%
kedvezmény jar.
Hianyzas bejelentését ¢s az étkezés lemondésat eldzo nap de. 10 oraig tudjuk elfogadni. A be
nem jelentett hidnyzas, illetve el6z0 nap 10 6ra utani bejelentés esetén a sziild a téritési dij
visszafizetésére nem tarthat igényt.

A gyermek jogai:

» A gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben, biztonsagban €s egészséges
kornyezetben neveljék, oktassdk, oOvodai ¢életrendjét, pihendidejét, szabadidd,
testmozgads beépitésével, étkezési lehetdség  biztositasaval életkoranak  €s
fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

» A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szdmara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ala testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen megalazé biintetésnek
vagy banasmodnak.

» A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld
nevelésben és oktatasban részesiiljon.

» A gyermek  személyiségi  jogait  kiilondsen  személyiségének  szabad
kibontakoztatdsdhoz vald jogat, cselekvési szabadsagat tiszteletben kell tartani,
azonban e joganak gyakorldsa nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében,
tovabba nem veszélyeztetheti sajat ¢€s tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét.



» A gyermeknek joga, a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl
fliggden, ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon.

A gyermek kotelességei:

» hogy részt vegyen a kotelezo és valasztott tevékenységekben.

» hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

» hogy megtartsa az 6voda helyiségei és az Ovodahoz tartozo teriiletek hasznalati
rendjét, szabalyait,

» hogy megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat, eszkdzoket, Ovja az dvoda Iétesitmeényeit, eszkozeit.

» hogy az oOvoda pedagogusainak és alkalmazottainak, 6vodastarsainak emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

A sziil6 jogai:
a./ - A szil6 joga a szabad 6vodavalasztas.
- Az 6voda — a korzeti hatdron beliil - az 6vodakoteles gyermek felvételét csak
hely hidny miatt utasithatja el.
- Nem utasithatja el a felvételt:
- ha a gyermek betoltotte a harmadik életévet, és hatranyos helyzetii,
- ha a gydmiigyi igazgatasrol szo16 torvény 41. §-a szerint jogosult a napkdzbeni
ellatas igénybevételére,
- ha a gyermek felvételét a gyamhatosag kezdeményezte.

b./ A szilé joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagodgiali,
mindségiranyitdsi programjat, szervezeti ¢és mikodési szabalyzatat, hazirendjét - ¢&s
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

c./ Joga, hogy sajat gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen, részletes és érdemi
tajékoztatast, - a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. Sziikség esetén igénybe
vegye a pedagogiai szakszolgélat intézményét.

d./ Az intézmény vezetdje €és a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon.
e./ Tevékenyen kozremiikodjon a sziildi szervezetben.

f./ A gyermekek nagyobb csoportjat-80 %-at-, érinté barmely kérdésben t4jékoztatast kérjen
az 6voda vezet0jétdl, mint a sziiléi szervezet képviseldje részt vehet a neveldtestiileti
értekezleten.

Sziilo kotelességei:

a./ A sziilo kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlesi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

b./ Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat.

c./ Amennyiben a sziil6 a gyermeket masik 6vodaba kivanja elvinni, akkor az 1j 6voda
igazolasat meg kell kérnie.

d./ Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a téle elvarhatdé mddon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyermek kozosségbe valdo beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat. Kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési
tanacsadason. A jegyz6 kotelezheti a sziilot , hogy e kotelezettségének eleget tegyen.

e./ Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagdgusokkal, és résziikre
az egylttnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.



f./ Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosdgat és jogait. A pedagdgus,
valamint az 6 munk4jat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatoi munka, illetve a gyerekekkel
Osszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd
személyeknek szamitanak.

A gyermek, illetve képviseldje gy éljen jogaival, hogy azzal masok és az Ovoda
kozosségeinek érdekeit ne sértse, mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban.

4. A sziilokkel valé kozos nevelési elvek kialakitasa:

Az ovodankba jar6 gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeress€k és fogadjdk el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal,
erdszakossaggal, arulkodassal oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében keérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

5. Egyiittmiikodés:

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint neveljik,
sziikség van egyiittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus,
ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt, illetve az dvoda vezetdjét, és veliik
kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

A gyermekek nevelése €s oktatdsa az 6voda Helyi Nevelési Programja alapjan torténik.

A sziiloknek lehetdségiik van ra - és igényeljiik is -, hogy az 6vodaban folyd pedagogiai
munka kialakitdsaban - a megfeleld forumokon - aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék
eld a k6zos gondolkodast. Ismerjék meg az 6voda nevelési, pedagogiai, minéségbiztositasi

programjat, szervezeti és miikodési szabalyzatat, hazirendjét, - segits¢k annak
megvalositasat.
Forumok: - sziiloi értekezletek,

- jatszddélutanok,

- nyilt napok,

- rendezvények,

- fogadoorak

- Ovondvel torténd rovid, esetenkénti megbeszélések.

Hitoktatasban vehet részt a gyermek - felekezet nélkiil - heti egy alkalommal, a sziilok
igényének megfelelden.

Kiilon specialis foglalkozasokon (logopédia, fejlesztéfoglalkozads, uszas, szinhdz,
stb)vesznek részt a gyermekcsoportok a munkaterv €s a napirendnek megtelelden.



6. Kapcsolattartas:

Kérjiik Ondket, hogy — érkezéskor és tavozaskor — se a gyerekekkel kapcsolatos, se
maganjellegli beszélgetésekre az 6vondt munkdja kdzben hosszabb idore ne vonjak el a
gyermekcsoporttol, mert balesetet idézhet eld, €s zavarhatja a nevelés folyamatat.
Megbeszélésekre fogaddordkon, sziiloi értekezleteket, elére megbeszélt iddpontban
probaljanak 1d6t szakitani.

Az oOvodavezetd ¢s az Ovondk fogadonapjat, azok esetleges valtozasat a hirdetdtablan
kozoljik.

A gyermekiikkel kapcsolatban informacidt csak a sajat 6vonoditdl vagy az dvodavezetodtol
kérjenek.

7. Egyéb szabalyok:

- Kérjik a sziiloket, hogy a gyermekek egészsége és a higiéniai szokasok betartdsa
érdekében az Ovoda bejarati folyosojat, valamint az 61t6z6 helyiségeket hasznaljak.
Babakocsikat ne hozzanak be az 6voda épiiletébe.

- A gyermekek 6vodabol valo elvitelérdl legkésobb Y4 5 ordig gondoskodjanak. Amennyiben
nem ¢ér oda a sziild az 6voda zarasra, kérjiik telefonon értesitse az Ovodat a gyermek
biztonsagérzetének megerdsitése érdekében.

- A gyermekek az ovoddba csak sziild (torvényes képviseld) kiséretében érkezhetnek,
tavozhatnak. A sziild koteles a gyermeket atadni, €és tadvozaskor elvitelérdl értesiteni a
csoportban 1év6 6vonot.

- Az a szild, aki gyermekét nem kiséri, nem a torvényes képviseld viszi, vagy hozza
gyermeke egyediil mehet haza, illetve tiz éven aluli testvére viszi, err6l kérjik irdsos
nyilatkozatot adjon a csoportos 6vondknek.

- A csaladi allapotban bedllt valtozast (gyermek sziiletett, lakasvaltozas, telefonszdm
valtozas, valas, stb.) kérjiik kozoljék a csoportos 6vondkkel,a jo egyiittnevelés érdekében.

- Ha a gyermek kiadasakor barmilyen problémat észleliink, azt jelezziikk a csaladsegitd
szolgélatnak.

- A harom napon tali hianyzas utan a gyermek csak orvosi igazolassal latogathatja az 6vodat.
- A gyermek hosszabb ideig vald tavolmaraddsat indokolt esetben (iidiilés, nagysziilonél
tartozkodas, stb.) az vodavezetd engedélyezheti.

- Ovodakételes gyermek - 5 éves kortdl - 8 napot meghalado igazolatlan hianyzasarél az
ovoda tajékoztatja a jegyzot.

- Az 6vodaban a gyermek napkdzben tortént megbetegedésérdl — a sziilo altal megadott
kapcsolattartas formajan — értesitjiik a sziilét, ezzel egy idében gondoskodunk a gyermek
megfeleld ellatasarol.

- Az orvos altal az 6voda latogatasatodl eltiltott gyermek nem johet dvodaba. Gydgyulas utan
csak orvosi igazolassal hozhato.
- Ha a gyermek fert6z0 beteg, kérjiik, azonnal tajékoztassa a sziil az 6vodat.

- Beteg, gyogyszert szedd, még labadoz6 gyerek bevétele a biztonsdgos gydgyulasa, a tobbi
gyerek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges.

- A gyerekek az Ovoda Iétesitményeit, helyiségeit, berendezéseit rendeltetésiiknek
megfelelden, csak ovond feliigyeletével hasznalhatjak. Vigyazzanak az 6voda felszerelésére,
berendezéseire.



- Ovjak maguk és tarsaik egészségét és testi épségét. A gyermek cselekvése soran nem
veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlodéséhez vald jogat.

- Kirandulasok, udvaron valo tartdozkodas, ismeretszerzo sétak alkalmaval — az 6vondk altal
ismertetett szabalyokat, szokasokat a gyermekek a balesetek elkeriilése ¢€s megeldzése
érdekében tartsak be.

- Az 6voda bejarati kapujan vald kozlekedés alkalmaval, a kapu rafordithatd zarjat koteles
mindenki rendeltetésének megfelelden hasznalni a gyermekek biztonsaga érdekében.

- A gyermekek figyelmesen, fegyelmezetten és tevékenyen vegyenek részt az Ovodai
foglalkozasokon, az 6voda altal szervezett programokon.

- Az o6vodéban kialakult szokdsnak megfelelden — koszonjenek az 6voda neveldinek,
valamennyi dolgozojanak, csoporttarsaiknak.

- Az 6vodaba hagyott, illetve hozott targyakért felelosséget nem vallalunk (arany-, eziist
targyak, jatékok, stb.)

- Kérjiik a gyermekeknél nyaklanc, gylrii viselését — a balesetveszély miatt — az dvodaban
mell6zzek.

- Ftkezéssel kapcsolatos szabalyok betartasa érdekében reggelire, zoldség- gyiimdlesnapra és
sziiletésnapra csak megfelelé6 mindségii és ellendrizhetd élelmiszert hozzanak. (ANTSZ)

- Az 6voda egész tertiletén (épiilet, udvar) tilos a dohanyzas.

- Tlzriado és bombariadd esetén: az intézmény szervezeti és miikddési szabdlyzataban
megfogalmazottak szerint torténik.

Kérjik valamennyi sziildt, hogy kulturdlt magatartdsukkal, a kozosségi érintkezés
szabalyainak betartdsaval segitsék el a gyermekek személyiségének pozitiv iranyt fejlodését.



