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Oskii Kozos Onkormanyzati Hivatall

a "Ko6zszolgalati tisztviselokrdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Oskiii Koz6s Onkormanyzati Hivatal

pénziigyi ligyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejii kozszolgélati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Veszprém megye, 8191 Oskii, Szabadsag tér 1.

A kozszolgélati tisztvisel6k képesitési eloirasairol szolé 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

A kozszolgalati tisztviselok képesitései eldirasairdl szold 29/2012. ( 1I1.7.) Korm. rendelet
alapjan 1. melléklet 16. pénzigyi igazgatasi feladatok 11/2. gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

Ellatando¢ feladatok:

Koltségvetes keészitése, beszamold készitése, vagyongazdalkodéasi feladatok, kontirozas,
fokonyvi konyvelés. Normativ allami tamogatasok igénylésében kozremiikodés, gazdasagi
statisztikak elkészitése, egyéb nyilvantartasi feladatok. A pénziigyi informéacids rendszerben
adatszolgaltatds, gazdasagi elokészitd, adminisztrativ, beszamolasi ¢és adatszolgaltatasi
tevékenységekben valé részvétel, kincstari adatszolgaltatas, banki feladatok, pénzilgyi
nyilvantartdsok vezetése. Kozremikodés palyazatok elkészitésében. Kotelezettségvallalas-
nyilvantartds naprakész vezetése, ehhez kapcsolodéan a szerzddések, megrendelések
folyamatos karbantartasa, aktualizalasa, az ehhez kapcsoldédd adatszolgaltatasok elkészitése.
Befektetett eszk6zok nyilvantartasa

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Onkormanyzatok koltségvetési és vagyongazdalkodasa, koltségvetési tervezés, beszamolas,
pénziigyi, gazdalkodasi feladatok. Magyar Allamkincstar felé havi, negyedéves, éves
rendszerességgel adatszolgaltatds. Képviseld testiileti iilések pénziiggyel kapcsolatos
eloterjesztésének eldkészitésében €s a koltségvetés végrehajtasaban kozremiikodés
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitdsira és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztviseldk
jogallasarol szolo™ 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) A jogéallasra, az illetmény
megallapitasara és a juttatasokra a "KoOzszolgalati tisztvisel6k jogallasarol szold™ 2011. évi
CXCIX. torveny, valamint a(z) A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a
"Kozszolgalati tisztviselok jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z)
jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol szolo™ 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) A jogallasra, az illetmény
megallapitasara €és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselok jogallasardl szolo" 2011. évi
CXCIX. torveny, valamint a(z) A jogéallasra, az illetmény megallapitaséara és a juttatasokra a
kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.
rendelkezései az iranyadok. rendelkezései az iranyadok. rendelkezései az irdnyadok.
rendelkezései az iranyadok. rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Magyar allampolgéarsag,

» Cselekvoképesség,

= Biintetlen el6élet,

= Kozépfoka képesités, pénzlgyi szamviteli szakképesités és mérlegképes
konyveld végzettség vagy pénziigyi- gazdasagi fels6foku végzettség,

= QGyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazéasok),

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
= Fdiskola, gazdalkodasi szaktertilet,
= allamhaztartasi - koltségvetési feladatok ellatasa terén szerzett - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,
= az Szt. 1518 (3) bekezdése szerint a konyvviteli szolgaltatas végzésere jogosito
engedély ( regisztracio)
= ASP rendszer ismerete

A pélyéazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
= részletes szakmai Onéletrajz a 45/2012 (111.20.) Korm. rendelet 1. melléklete
alapjan
= az iskolai végzettseget, szakképzettseget igazolo oklevelek masolata
= 3 hdnapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, amely igazolja azt is, hogy nem
all a foglalkozés gyakorlasatol eltiltas hatalya alatt
= hozzajarulas a személyes adatok kezeléséhez a palyazattal 6sszefliggésben
A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. majus 21.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Borteleki Istvanné nydjt, a
0688/588560 -o0s telefonszamon.
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A pélyazatok benyudjtasanak madja:

= Postai (ton, a palyazatnak a Oskii K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkiildésével (8191 Oskii, Szabadsag tér 1. ). Kérjiik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosito szamot: O-793-
1/2018 , valamint a munkakor megnevezését: pénziigyi ligyintézo.

= Elektronikus uton Borteleki Istvanné részére a jegyzo@osku.hu E-mail
cimen keresztul

= Személyesen: Borteleki Istvanné, Veszprém megye, 8191 Oskil,
Szabadsag tér 1. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. majus 24.

A palyéazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= www.osku.hu - 2018. méjus 7.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.osku.hu honlapon szerezhet.



